manager

INSTRUKCJA UZYTKOWANIA SYSTEMU

@ manager

01389/2021/KPO/0002/00C 2021-02-10 2021-02-11 1709 04 19.6600 19.6600 0002/0000011.
00150/2020/KP0/0001/1695 20210210 20210211 7 170504 20,0000 20,0000 0002/0000011
99885 2021-02-10 20210211 170504 20,0000 20,0000 0002/0000011
Podmiot 131205 a - 01410/2021/KPO/0002/00C 2021-02-10 2021-02-11 170504 20.0000 20.0000 0002/0000011.
01411/2021/KPO/0002/00C  2021-02-10 20210211 170504 0002/0000011

17o1o1 01412/2021/KPO/0002/00C 2021-02-10 2021-02-11 170504 0002/0000011.
19/11/2020 14:10 01413/2021/KPO/0002/00C  2021-02-10 20210211 170504 0002/0000011
Uwagi 01424/2021/KP0/0002/00C 2021-02-11 2021-02-11 170504 0002/0000011
01424/2021/KPO/0002/00C 2021-02-11 2021-02-11 170504 0002/0000011.
2021-02-11 20210211 170504 0002/0000011

Odrzucone

Powdd odrzucenia karty : 5,653t

Dane, ktére mozesz skorygowaé 2021-02-11 2021-02-11 170504 X 0002/0000011;
2021-02-11 2021-02-11 170504 0002/0000011
Kod i rodzaj odpadéw * 2021-02-11 2021-02-11 170504 0002/0000011;
2021-02-11 2021-02-11 170504 0002/0000011.

Kod odpadu: 2021-02-11 2021-02-11 170504 2 0002/0000011

170101 2021-02-11 2021-02-11 170504 .( . 0002/0000011:
Rodzaj odpadéw: 2021-02-11 2021-02-11 170504 0002/0000011
Odpady betonu oraz gruz betonowy z 2021-02-11 20210211 170504 0002/0000011
2021-02-11 2021-02-11 170504 .( 0002/0000011;
20210210 > 20210211 170904 0002/0000011
2021-02-10 2021-02-11 170504 .( .( 0002/0000011:
Masa odpadéw [Mg] bl 2021-01-21 2021-02-11 17 0405 0002/0000011;
2021-01-22 2021-02-11 17 04 05 x 0002/0000011:
5 2021-02-08 2021-02-11 1703 80 & 0002/0000011;
2021-02-10 2021-02-11 17 04 05
2021-02-10 2021-02-11 170504
(] Kodex

rozbiorek i remontéw

wersja 1.0
Data publikacji: 15.02.2022

Kontakt do dostawcy:
kontakt@bdomanager.pl



@ ) manager

1.BDO manager

Informacje o aplikacji BDO manager

Obowigzki uzytkownika

Wsparcie uzytkownika (kontakt do Administratora)
Struktura serwisu / Wymagania techniczne

Panel uzytkownika

Aktualizacja danych profilowych

2. Konfiguracja aplikacji
Pierwsze uruchomienie aplikacji
Instalacja ikonki aplikacji na urzgdzeniu
Wybieranie roli uzytkownika
Wybieranie MPD (kontraktu)

3. Karta Przekazania Odpadoéw (KPO)
Informacje ogdlne
Przekazujgcy odpady
Strona gtéwna aplikacji
Tworzenie nowej KPO
Kopiowanie KPO (przycisk: Ponow karte)

Zaktadka planowane (edycja, zmiana statusu KPO)

Zaktadka zatwierdzone (edycja, zmiana statusu)

Zaktadka potwierdzenie wygenerowane (pobranie potwierdzenia wystawienia KPO)
Zaktadka odrzucone (zmiana statusu: korekta KPO)

Zaktadka zrealizowane przejecie, potwierdzony transport, wycofane

Transportujgcy odpady
Strona gtébwna
Zaktadka zatwierdzone (zmiana statusu)

Zaktadka potwierdzenie wygenerowane (pobranie potwierdzenia wystawienia KPO)
Zaktadka zrealizowane przejecie (potwierdzenie transportu)
Zaktadka potwierdzony transport, wycofane, odrzucone

Przejmujacy odpady
Strona gtébwna

Zaktadka potwierdzenie wygenerowane (zmiana statusu: odrzucenie/przyjecie KPO)
Zaktadka potwierdzony transport, zrealizowane przejecie, wycofane, odrzucone

4. Dodatkowe funkcjonalnosci aplikacji

Sortowanie/wyswietlanie KPO
Wyszukiwanie/filtrowanie KPO

Lista wykluczonych KPO (pomijanych w KEO)
Grupowe drukowanie KPO

Raport KEO
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@ EDO manager

SPIS TRESCI

5. Karta Ewidencji Odpadéw
Informacje ogbline
Whpisy na podstawie KPO

6. Naczesciej zadawane pytania
Btad podczas uruchamiania aplikagji
Nie pamietam danych do BDO (loguje sie wykorzystujgc zapisane hasto)
Nie dostatem maila z raportem KEO/wydrukiem KPO
Btednie wystawiona KPO - postepowanie
BDO manager btednie utworzyt wpis w Karcie Ewidencji Odpadéw
Nie wyswietlajg mi sie moje karty w aplikacji (w BDO sg widoczne)

46
48
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49
49
50
50



@ ) manager

BDO manager to aplikacja webowa* zaprojektowana z myslg o rozwigzaniu
problemow, z jakimi spotykajg sie uzytkownicy BDO przy duzej ilosci KPO. Dzieki
sprofilowanym funkcjonalnosciom utatwia oraz skraca czas obstugi BDO.

Webowy charakter aplikacji umozliwia jej uzytkowanie z dowolnego urzgdzenia,

na ktérym zainstalowana jest przeglagdarka internetowa (smartfon, tablet,
komputer).

.‘K Aplikacja BDO manager jest zintegrowana z BDO za pomocg API.

Dzieki temu, wszystkie dziatania wykonywane za jej posrednictwem,
/I \' maja bezposredni skutek w BDO ministerialnym.

Podstawowe moduty aplikacji:

Modut KPO - modut podstawowy, stuzacy do tworzenia nowych KPO, zmiany ich
statusow, tworzenia wydrukéw.

Modut KEO - Automatyczne (bezobstugowe) tworzenie wpiséw w Kartach
Ewidencji Odpadéw (codzienne importy) odpaddw wytworzonych, przekazanych,
przejetych dla wszystkich wskazanych MPD na podstawie KPO i dostarczonych
przez uzytkownika parametrow.

Raport KEO - funkcjonalnos¢ umozliwia wygenerowanie informacji zawartych w
Kartach Ewidencji Odpadow. Mozliwe jest generowanie raportow zbiorczych dla
wszystkich MPD przedsiebiorstwa, odrebnie, lub w wybranym regionie. Raport

zestawia rowniez informacje zawarte w KPO, na podstawie ktorych zostaty
utworzone wpisy.

*Aplikacja webowa - program otwierany za pomoca przegladarki internetowej (bez koniecznosci
pobierania oraz instalacji).



@ manager

OBOWIAZKI UZYTKOWNIKA:

Nie podawaj danych logowania do Serwisu/BDO osobom trzecim, w tym
swoim wspotpracownikom. Wszystkie czynnosci w BDO sg opatrzone Twoim
imieniem i nazwiskiem!

BDO manager nie zwalnia uzytkownikdédw z monitorowania i weryfikacji
poprawnosci danych w systemie BDO. Dla kazdego MPD (kontraktu) przypisana
jest jedna osoba nadzorujgca tworzenie wpisow w Kartach Ewidencji Odpadow.

Kazda zmiana osoby nadzorujgcej wpisy powinna by¢ niezwtocznie zgtoszona
do Administratora aplikacji.

W celu uruchomienia automatycznych wpiséw w Kartach Ewidenc;ji
Odpaddéw na nowym MPD (kontrakcie), skontaktuj sie z Administratorem
aplikacji.

Zmiana danych logowania do systemu ministerialnego BDO, wymaga aktualizacji
danych w Szczegdtach profilu systemu BDO manager.
(instrukcja na str.6)

W przypadku btednie wystawionej Karty Przekazania Odpadow postepuj
zgodnie z instrukcjg znajdujgca sie na str.49

Wszelkie btedy w dziataniu aplikacji powinny by¢ niezwtocznie
& zgtaszane do Administratora aplikacji. Jezeli zauwazyte$ btagd w
Kartach Ewidencji Opdaddéw, nie usuwaj btednych wpiséw.

Pozwoli nam to przesledzi¢ proces ich powstania i znalez¢
przyczne btedu.



@ EDO manager

WSPARCIE UZYTKOWNIKA

Wszelkie pytania/problemy zwigzane z obstugg aplikacji BDO manager prosimy

zgtaszac telefonicznie lub mailowo do Administratora aplikacji (dni robocze, godz.
08.00-15.00) .

ADMINISTRATOR APLIKAC]: LEANGO SPOEKA CYWILNA
JOANNA SAGAN, AGATA PASICKA

UL.PAWLICKIEGO 2B/6, 30-320 KRAKOW
NIP: 6762583747

DANE KONTAKTOWE:  AGATA PASICKA: tel. 607 901 927
JOANNA SAGAN: tel. 668 404 045
kontakt@bdomanager.pl




@ ) manager

Aplikacja BDO manager jest czescig Serwisu internetowgo BDO manager,
dostepnego pod adresem https://bdomanager.pl/.

ﬁ"l Preu
. asasil 1

ﬂ i W Panelu uzytkownika mozesz:
Ll . . .

e zmieni¢ e-mail/nr. telefonu
o) Z2Z30Z8] Kartami przekazanierodpadow. . o e zmieni¢ login i hasto uzytkownika BDO

z dowolnego miejséa nasbudowie Y , . . . .
~ przez BDO manager A e pobracinstrukcje korzystania z aplikacji
\ ,

h S X
— \\ \
2

N

Zautomatyzowana ewidencja w, 2021 roku

Zaraiaetrii cib«d wninrdhiii

Logujgc sie do Serwisu wybieraj Zaloguj sie

@ Nazwa uzytkownika lub adres email

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Hasto

Zaloguj jako:

) Zapamietaj mnie

Wymagania techniczne:

Przegladarka internetowa: Chrome
Urzadzenie: smartfon/laptop/tablet
Uprawnienia: aktywne konto uzytkownika podrzednego w BDO


http://www.bdomanager.pl/

Aby wejsé do Panelu uzytkownika, nalezy zalogowac sie i wybraé
przycisk "Twoje konto"

zarzadzaj kartami przekazania odpadow
z dowolnego miejsca
przeZ BDO manager

Wygeneruj raport Excel na podstawie'danych z BDO,
zarejestruj sie i wyprébuj!

W menu, mozesz skorzystac z nastepujgcych mozliwosci:

Aplikacia Zaktadka powitalna, z mozliwoscig uruchomienia aplikacji

Zaktadka umozliwiajgca edycje wprowadzonych
danych

Szczegodty profilu

Zmien hasto Zaktadka umozliwiajgca zmiane hasta
do serwisu
Instrukeje W tej sekcji znajdziesz instrukcje i filmiki instruktazowe

przycisk wylogowania




manager

Zaktualizuj dane logowania do BDO ministerialnego /adres email
lub nr telefonu.

Uwaga! W polu E-mail powinien znalez¢ sie adres na ktory chcesz dostawac
powiadomienia z serwisu.

Szczegbty profilu

Email Numer kontaktowy

adres email
/ nr tel.

email@email.com
Login uzytkownika BDO Hasto uzytkownika BDO
‘Wprowad? login uzytkownika BDO Wprowad? hasto do portalu BDO

Regulamin serwisu

¥ Oswiadczam, e znam i akceptuje postanowienia Reffulaminu.

Polityka prywatnosci

¥ Oswiadczam, Zze zapoznatem/am si€ i akceptuijg Poli

<« C @ rejestr-bdo.mosgov.pl

e

7 STRONA GLOWNA

BAZA DANYCH 0 PROD|IKTACH
[T) REJESTR PODMIOTOW | | E | OPAKOWANIACH ORA
0 GOSPODARCE ODPAL AMI

WSPARCIE UZYTKOWNIKA

ly Leango spétka cywilna

Logowanie do systeinu

L
Zaloguj sie przez e
- Hasto
L:ogin.gov.pl
staj 2 te] funkeji, jezeli jestes uzytkownikiem Nie pamietam hasta

gléwnym

e tej funkeji pozwoli te
1ta z podmiotem zarejestrow

Skorzystaj z tej funkaji, jezell jestes uzytkownikiem
podrzednym podmiotu.

dane logowania do BDO

Kliknij Zapisz zmiany.

Szczegdly profilu

Email Numer kontaktowy

email@email.com

Login uzytkownika BDO Hasto uzytkownika BDO
Wprowad? login uzytkownika BDO Wprowadz hasto do portalu BDO
Regulamin serwisu
¥ Oswiadczam, ze znam i akceptuje postanowienia

Polityka prywatnosci

¥ Oswiadczam, Ze zapoznatem/am sig i akceptuje Polityke pr

Zgoda marketingowa

B Wyrazam zgode na otrzymywanie informacji marketingowych i ofert handlowych od firmy Leango spétka cywilna
Joanna Sagan, Agata Pasicka z siedzibg przy ul. Pawlickego 2b/6, 30-320 Krakéw, NIP: 6762583747.




@ EDO manager

KONFIGURACJA APLIKAC)I

PIERWSZE URUCHOMIENIE APLIKAC]I

Jezeli dane logowania do BDO s prawidtowe, @ o HHEAD
aplikacja powinna sie uruchomic. .

Brak zapisanych budéw +

Brak wybranego MPD!
Wybierz MPD aby tworzy¢ i edytowac karty

UWAGA!

e Jezeli zamiast strony gtéwnej aplikacji pojawit sie ponizszy btad - sprawdz poprawnos¢ danych
logowania do BDO w szczegotach profilu . Jezeli nadal nie bedziesz mégt zalogowac sie do
aplikacji - skontaktuj sie z administratorem.

Blad! @]

2DO manager

Aby kontynuowac, zaloguj si¢ do aplikacji BDO Manager

Zaloguj sie

~ Twoje konto —

Kontakt do administratora aplikacji BDO manager:

Agata Pasicka tel. 607 901 927 | Joanna Sagan tel. 668 404 045
kontakt@bdomanager.pl



INSTALACJA IKONKI APLIKAC]I NA URZADZENIU

Udato Ci sie uruchomi¢ aplikacje? Zainstaluj ikonke BDO manager na swoim
urzadzeniu.

Instalacja na telefonie:
Mozesz rowniez wejs¢ w
ustawienia przegladarki : i
. : wybiera¢ "dodaj do ekranu
gtébwnego"
T O c
Skopiuj link
Wyswietl kolekcje

'O manager

Aby kontynuowaé, zaloguj si¢ do aplikacji Ostatnie
BDO Manager

Kliknij w komunikat Znajdz na stronie
"Dodaj aplikacje BDO % Dodaj do ekranu giéwnego
manager do ekranu Wersia na komputer O
gtébwnego"

Przettumacz...

— > B Dodaj aplikacie BDO Manager do Otwoérz w: Chrome
& ckranu giownego

Technologia Chrome

Instalacja na laptopie:

(. Kliknij ikonke Zainstaluj aplikacje
BDO manager

lub
7O manager :  Wejdz w ustawienia przegladarki
i wybierz pozycje Zainstalu;j

aplikacje BDO manager

Wybierajgc ikonke zainstalowang na ekranie swojego urzadzenia,
zostaniesz od razu przekierowany na strone gtéwnga aplikacji BDO manager.



@ DO manager
WYBIERANIE ROLI UZYTKOWNIKA

a K|IanJWUStaWienia @ DO manager ﬁ ﬁ /Al a&
Brak zapisanych budow

Brak wybranego MPD!
Wybierz MPD aby tworzy¢ i edytowac karty

@ DO manager ﬁ /ﬁ‘ E
Brak zapisanych budéw .
e Wybierz swojg role

Ustawienia

+

Podmiot

Nazwa:
Podmiot XYZ

Role uzytkownika wybieramy za pomoca B ooy
checkboxow.

D Transportujgcy
Twoj wybdr zostanie zapamietany do 3 [] Preeymacy

momentu  wyczyszczenia ustawien
aplikacji lub  przegladarki (nie ma

potrzeby wybierania roli przy kazdym

logowaniu do aplikacji).

Usun wszystkie ustawienia uzytkownika

Jestes$ przekazujgcym? Zaznacz tylko jeden checkbox! (zgodnie z rysunkiem)

Wybér checkboxéw ma wplyw na widocznos$¢ kart oraz dostepnos¢ funkcjonalnosci, dlatego
powinnismy mie¢ zaznaczone tylko checkboxy adekwatne do funkcji jakg petnimy!



@ DO manager

WYBIERANIE MPD (kontraktu)

a Wybierz Plus znajdujacy sie na Stronie gtéwnej aplikacji.

@ DO manager ﬁ ﬁ /Al ¢
Brak zapisanych budow e

Brak wybranego MPD!
Wybierz MPD aby tworzy¢ i edytowac karty

e Odszukaj swoj/swoje MPD (kontrakt) i dodaj je do listy Ulubionych MPD

(@ DO manager ﬁ /ﬁ‘ ¢
Brak zapisanych budéw

Zarzadzaj miejscami prowadzenia

inwestygji
Wpisz np. nazwe budowy | e Aby WySZU ka(f SW()J kontra kt SkO rZyStaJ
Namer: z Wyszukiwarki MPD

0001/000007414

et o &—  Aby doda¢ MPD do ulubionych, kliknij
Ulica:

. gwiazdke

Numer:
0002/000007414
Nazwa:

Oddziat Ustug Sprzetowych (OUS)
Miasto:

Parzniew
Ulica:

Przejazdowa 24

I Numer: I

e MPD zostato dodane do Ulubionych. Twoj wybdr widoczny jest w gérej czesci
aplikacji, na liscie rozwijalnej.

@ DO manager B /ﬁ‘{ ¢
Aktualnie wybrany kontrakt % Siedziba -

Zarzadzaj miejscami prowadzenia

inwestycji

| Wopisz np. nazwe budowy |

Numer:
0001/000007414
Nazwa:
Siedziba
Ulica:
9

10



@ )O manager

INFORMACJA OGOLNE

OBIEG KARTY PRZEKAZANIA ODPADOW

PLANOWANE

ZATWIERDZONE

POTWIERDZENIE WYGENEROWANE

ODRZUCONE

ZREALIZOWANE PRZEJECIE

POTWIERDZONY TRANSPORT

0 PRZEKAZUJACY

1.Tworzy KPO (nadaje status planowane)

2.Zatwierdza i generuje potwierdzenie wystawienia KPO* (nadaje status
zatwierdzone/potwierdzenie wygenerowane)

3.Dokonuje korekty w przypadku odrzucenia karty przez Przejmujgcego

9 TRANSPORTUJACY

1.Generuje potwierdzenia wystawienia KPO* (nadaje status potwierdzenie wygenerowane)

e PRZEJMUJACY

1. Potwierdza przejecie odpadéw (nadaje status zrealizowane przejecie) lub odrzuca
przejecie odpadéw (nadaje status odrzucone)

o TRANSPORTUJACY

2. Potwierdza zakohczenie transportu (nadaje status potwierdzony transport)

*potwierdzenie wystawienia KPO moze by¢ generowane zaréwno przez Przekazujgcego jak i
Transportujgcego odpady.

11



@ manager

Planowane - karty widoczne tylko dla Przekazujgcego
Przekazujgcy wypetniajgc karte moze zaplanowac przekazanie odpaddéw na 30 dni
do przodu.

Zatwierdzone - karty widoczne dla Przekazujgcego oraz Transportujgcego.

Karta ze statusem "zatwierdzona" jest kartg przygotowang przez Przekazujgcego i
oczekuje na potwierdzenie rozpoczecie transportu. Nadanie kolejnego statusu dla
zatwierdzonej KPO jest mozliwe przez Przekazujgcego i Transportujgcego.

Potwierdzenie wygenerowane - karty widoczne dla Przekazujgcego,
Transportujgcego oraz Przejmujgcego.

Karta ze statusem "potwierdzenie wygenerowane" umozliwia przew6z odpadéw
zgodnie z prawem (posiadanie wymaganego dokumentu). Karta z tym statusem
oznacza, ze transport zostat potwierdzony, a Transportujgcy rusza w trase.
Wygenerowane potwierdzenie mozna posiada¢ w systemie, pobra¢ na urzadzenie
mobilne (PDF) lub w wersji papierowej (wydruk).

Zrealizowane przejecie - karty widoczne dla Przekazujgcego, Transportujgcego
oraz Przejmujgcego.

Przejmujacy potwierdzit przyjecie odpadoéw i stat sie ich posiadaczem.

Potwierdzony transport - karty widoczne dla Przekazujgcego, Transportujgcego
oraz Przejmujgcego.

Transportujgcy potwierdzit zakonczenie transportu po przyjeciu odpaddéw przez
Przejmujgcego.

Wycofane - Kkarty widoczne dla Przekazujgcego, Transportujgcego oraz
Przejmujgcego.

Karty usuniete z obiegu przez Przekazujgcego.

Odrzucone - karty widoczne dla Przekazujgcego, Transportujgcego oraz
Przejmujgcego.

Karta ze statusem ,odrzucona” oznacza, ze Przejmujacy nie zaakceptowat
transportu lub karty przekazania odpadow.

Zrédfto: https://bdo.mos.gov.pl/

12



@ EDO manager

PRZEKAZUJACY ODPADY -@'.@'

STRONA GEOWNA APLIKAC)I

Raport KEO * Strona gtéwna

Ustawienia

Lista wykluczonych KPO * .

@ EDO manager ﬁ ﬁ /ﬁ* o
Lista ulubionych MPD (strzatka)

Wybrane miejsce N . .
prowadzenia dziatalnosci Siedziba - n Edycja ulubionych MPD (plus)

Zarzadzanie KPO

Tworzenie nowej karty I Ponawianie ostatniej
Nowa karta zatwierdzona zatwierdzonej karty
karte
Wybrana zaktadka statusu Wyszukiwarka KPO*
Potwier...  ~ E m m Sortowanie KPO *
Zmiana zaktadki (strzatka) i ! Grupowe drukowanie KPO *
Odswiezanie widoku KPO 00004/2021/KPO/0001/00000 g [ t?.'»
7414
PUNKT RECYKLING v Edycja/zmiana statusu
wybranej karty
1602 14

07/12/2021 17:00

00003/2021/KPO/0001/00000 £y | /"

Widok karty w 7414

wybranym statusie PUNKT RECYKLING 3 Podglad informacji o karcie
(nazwa przejmujacego, kod

odpadu, data oraz godzina 1602 14

rozpoczecia transportu) 16/06/2021 11:00

*QOpis funkcjonalnosci znajdziesz w podrozdziale "Dodatkowe funkcjonalnosci” (str. 36-41)



@ 'O manager

Formularz tworzenia nowej karty przekazania odpadow zostat zaprojektowany jako kreator, ktéry w
prosty sposéb przeprowadzi Cie przez proces uzupetniania danych. Pola obowigzkowe zostaty
oznaczone gwiazdkg "*".

TWORZENIE NOWEJ KPO

o Wybierz przycisk "Nowa karta", znajdujacy sie na Stronie gtéwne;.

Przekazanie odpadéw

Nowa karta zatwierdzong
karte

Wybranie przycisku spowoduje
otwarcie formularza.

Ponéw ostatnia

a Uzupetnij sekcje "Dane przekazujgcego odpady".

@ O manager ﬁ ﬁ /ﬁ‘ ¢

Siedziba v

Dane przekazujacego odpady

Przekazujacy *

Nr rejestrowy:

Nazwa:

Wytwarzanie odpadow w wyniku

Swiadczenia ustug

Miejsce wytwarzania odpadow *

Dodatkowe informacje o miejscu
wytwarzania odpadéw

Whpisz informacje dodatkowe

D Przekazujacy jest transportujacym

>
s ]
Wybierz Anuluj  Wybierz Dalej
jezeli chcesz jezeli chcesz
przerwac proces przejs¢ do
tworzenia nowej  kolejnej sekcji
karty (dane formularza.

zostang utracone)

Planowane - B

Pamietaj, aby zarzgdza¢ kartami dla wtasciwego MPD

Dane Przekazujgcego, a wiec Twoje dane (w oparciu
o wybrane MPD) uzupetniajg sie automatycznie.
Brak mozliwosci edycji pola.

Jezeli wytwarzasz odpady w wyniku Swiadczenia
ustug, zaznacz checkbox!

W przypadku robét budowlanych, wytwarzanie
odpaddw zwigzane jest przede wszystkim ze
Swiadczeniem ustug budowlanych.

Kliknij w pole "Miejsce wytwarzania odpadéw" aby
przejs¢ do wyszukiwarki.

Wyszukiwarka

- Kliknij w pole wyszukiwania i rozpocznij wpisywanie szukanej

gminy.

- Przewijaj ekran w dot aby przegladac wyniki wyszukiwania.

- Kliknij w pole z wybrang gming aby umiescic jg w formularzu

nowej karty.

Dodatkowa informacja: Aplikacja zapamietuje Twoje ostatnie
wybory.

Zaznacz checbox jezeli bedziesz transportowat
wytworzone odpady. Zaznaczajac checkbox, sekcja
"Dane transportujgcego odpady" zostanie
automatycznie uzupetniona.

Nacisnij strzatke w dét, jezeli chcesz
zobaczy¢ podglad swoich danych
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@ YO manager

TWORZENIE NOWEJ KPO

e Uzupetnij sekcje "Dane przejmujgcego odpady".

@ 2O manager ﬁ ﬁ ﬁ Q
Siedziba -

Dane przejmujacego odpady

Przejmujacy odpady *

MPD przejmujacego *

Wyszukaj miejsce prowadzenia
dziatalnosci

DPrzejmujqcyjesttransportujqcym —

el

Wybierz Wstecz jezeli chcesz
powrdci¢ do poprzedniej sekg;ji

Wybierz Anuluj jezeli chcesz
zakonczy¢ tworzenie nowej karty
(dane zostang utracone)

Wybierz Dalej jezeli chcesz przejs¢
do kolejnej sekcji formularza.

Kliknij w pole "Przejmujacy odpady" aby
przejs¢ do wyszukiwarki przejmujgcych.

Wyszukiwarka

- Kliknij w pole wyszukiwania i rozpocznij wpisywanie
dowolnych danych szukanego podmiotu (nazwa/ adres/
NIP/nr rejestrowy BDO).

- Przewijaj ekran w dot aby przegladaé wyniki
wyszukiwania.

- Kliknij w pole z danymi przejmujacego, aby umiescic¢ je w
formularzu nowej karty.

Dodatkowa informacja: Aplikacja zapamietuje Twoje
ostatnie wybory.

Kliknij w pole aby wybra¢ MPD przejmujgcego
Wybranie MPD przejmujgcego jest mozliwe po
uzupetnieniu pola powyzej.

W przypadku gdy przejmujgcy posiada tylko jedno miejsce
prowadzenie dziatalnosci, pole uzupetni sie automtycznie.

Wybierz "Przejmujacy jest transportujgcym"
jezeli podmiot przejmujacy petni rowniez role
transportujgcego.

Nacisnij strzatke w dét, jezeli chcesz

A 4 zobaczy¢ szczegdtowy podglad danych

przejmujgcego.

15



@ )O manager

TWORZENIE NOWEJ KPO
@Jeieliwpoprzedniej sekcji zaznaczyte$ checkbox &~ G HAD
"Przejmujacy jest transportujgcym” wowczas sekcja Siedziba v

"Dane transportujgcego odpady" jest juz uzupetniona.

Jezeli wszystkie dane sg prawidtowe - wybierz Dalej. Nr rejestrowy:

Jezeli chciatbys zmienié dane transportujacego: Itz

1.Kliknij Wstecz

2.0dznacz checkbox "Przejmujacy jest transportujgcym”

3. Kliknij dalej
4.Postepuj zgodnie z pkt. 4b

Dane transportujacego odpady
Transportujacy odpady *

. 4
] -

@ Uzupetnij sekcje "Dane transportujgcego odpady".

@ QO manager ﬁ ﬁ /ﬁ‘ o

Siedziba v

+)

Dane transportujacego odpady

Transportujcy odpady *

i
K
i

Wybierz Wstecz jezeli chcesz
powrdci¢ do poprzedniej sekg;ji

Wybierz Anuluj jezeli chcesz
zakonczy¢ tworzenie nowej karty
(dane zostang utracone)

Wybierz Dalej jezeli chcesz przej$¢ do
kolejnej sekcji formularza.

(dotyczy wszystkich sekcji formularza)

Kliknij w pole "Transportujacy odpady" aby
przejs¢ do wyszukiwarki transportujgcych.

Wyszukiwarka

- Kliknij w pole wyszukiwania i rozpocznij
wpisywanie dowolnych danych szukanego
podmiotu.

- Przewijaj ekran w dot aby przeglada¢ wyniki
wyszukiwania.

- Kliknij w pole z danymi transportujgcego aby
umiesci¢ je w formularzu nowej karty.
Dodatkowa informacja: Aplikacja
zapamietuje Twoje ostatnie wybory.

Nacisnij strzatke w dét, jezeli chcesz
zobaczy¢ szczegdtowy podglad danych
przejmujgcego.
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@ YO manager

TWORZENIE NOWEJ KPO

e Uzupetnij sekcje "Informacje dotyczace odpaddéw"

@ 20 manager ﬁ ﬁ ﬁ ¢
Siedziba v

Informacje dotyczace odpadéw

Kod i rodzaj odpadéw *

Masa odpadéw [Mg] *

Podaj mase odpadéw

Numer rejestracyjny srodka transportu *

Podaj numer rejestracyjny

Data rozpoczecia transportu *

24.01.2022 =
Godzina rozpoczecia transportu *
10:21 C

Kliknij w pole "Kod i rodzaj odpadéw"
aby przejs¢ do wyszukiwarki.
Wyszukiwarka kodéw odpadéw

- Kliknij w pole wyszukiwania i rozpocznij
wpisywanie nazwy lub kodu odpadu.

- Przewijaj ekran w doét aby przegladac
wyniki wyszukiwania.

- Kliknij w pole z wybranym kodem, aby
umiesci¢ go w formularzu nowej karty.

Dodatkowa informacja: aplikacja zapamietuje
Twoje ostatnie wybory.

Kliknij w pole aby wpisa¢ mase odpadow.
Dodatkowa informacja: mozesz uzy¢ kropki
lub przecinka jako separatora dziesietnego.

Kliknij w pole aby wpisa¢ numer
rejestracyjny/rodzaj srodka transportu.
E Kliknij w ikonke, aby wczytac ostatnie wybory w

polu "Masa odpadéw" oraz "Numer
rejestracyjny srodka transportu"

. 4
N -

@ Naci$nij strzatke w dot, jezeli chcesz

uzupetni¢ dodatkowe (nieobowigzkowe)

informacje o odpadach.

. 4
N -

Kliknij w pole/wybierz ikonke kalendarza
aby wybrac date rozpoczecia transportu.

Kliknij w pole/wybierz ikonke zegarka aby
wybra¢ godzine rozpoczecia transportu.

Dodatkowa informacja: aplikacja domysinie
pokazuje aktualng date i godzine.

P

E] Kod ex

E] Rodzaj procesu przetwarzania

Zmiana statusu odpadow niebezpiecznych na
odpady inne niz niebezpieczne

N TE T
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@ O manager

TWORZENIE NOWEJ KPO

Rodzaj procesu przetwarzania, Kod ex, Zmiana statusu odpaddw niebezpiecznych
na odpady inne niz niebezpieczne to INFORMACJE DODATKOWE, nie ma
koniecznosci ich uzupetniania.

y ¥ Wybierajgc checkbox "Kod ex", nalezy

uzupetni¢ pojawiajgce sie pole. Wybierz

D Kod ex odpowiednig pozycje z listy rozwijalnej lub
samodzielnie uzupetnij pole, wpisujac rodzaj

D Rodzaj procesu przetwarzania — odpadu €X Za pomocg kIawiatury. Aby
edytowac/usunag¢ rodzaj odpadu ex, nalezy

Zmiana statusu odpaddw niebezpiecznych na Wykorzystac' klawisz backspace na

odpady inne niz niebezpieczne Klawiaturze

m BDO  manager zapamietuje  wartosci

wpisywane przez uzytkownikow aplikacji w
polu "Rodzaj odpadu ex" i zapisuje je w swojej
bazie tworzac "stownik ex", ktory jest na
biezgco monitorowany przez administratoréw
aplikacji.

Wybierajgc checkbox "Zmiana statusu
odpadow niebezpiecznych na inne niz
niebezpieczne" nalezy uzupetnic¢
pojawiajgce sie pole, wpisujgc odpowiedni
rodzaj odpadu.

Wybierz checkbox, a nastepnie, korzystajac z
wyszukiwarki, dodaj proces przetwarzania
odpadow

Pozycje na liscie rozwijalnej odpad6w ex oznaczone sg symbolami:

. Rodzaj odpadu ex zatwierdzony przez administratora

(frazy zweryfikowane)

O Rodzaj odpadu ex wpisany przez uzytkownikéw aplikacji

(frazy niezweryfikowane)

ZALECAMY WYBIERAC POZYCJE ZATWIERDZONE PRZEZ ADMINISTRATORA Q!



@ DO manager

TWORZENIE NOWEJ KPO

o Uzupetnij sekcje "Informacje dodatkowe".

@ DO manager ﬁ ﬁ /ﬁ‘ 0
Siedziba -

Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe

Kliknij w pole aby za pomoca klawiatury
wprowadzi¢ informacje dodatkowe.

m m m W tym polu w sposéb automatyczny pojawi
sie dodatkowa informacja: "wygenerowano
za pomocq aplikacji: BDOmanager.pl”

Zatwierdz i wygeneruj potwierdzenie

Kliknij Zaplanuj aby nadac karcie status "planowane".
Kliknij Zatwierdz aby nadac karcie status "zatwierdzone".

Kliknij Zatwierdz i wygeneruj potwierdzenie aby nadac karcie
status "potwierdzenie wygenerowane".

Kopiowanie KPO

Za pomoca aplikacji BDO manager mozesz utworzy¢ nowg KPO na
podstawie istniejgcej karty, wykorzystujgc narzedzie kopiowania
KPO (str.20)
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@ DO manager

KOPIOWANIE KPO

o Z listy statuséw wybierz "Zatwierdzone" |lub "Potwierdzony transport”

Zarzadzanie KPO

Ponow ostatnia

zatwierdzona
karte

Nowa karta

Zatwierdzone

Rozwin strzatke, kliknij i wybierz "Pondw karte", a nastepnie zatwierdz swoj

wybor.

00201/2022/KP0O/0001/169599885 o 54

Podmiot 131205

170101 E
19/01/2022 18:36

(korekta 1)

Ponow karte

Czy na pewno chcesz ponowi¢ karte?

Tak

Sprawdzajgc poprawnos¢ danych przej

dz przez sekcje dotyczgce podmiotdw. Jezeli

chcesz dokona¢ zmiany, kliknij w wybrane pole i dokonaj korekty

Dane przekazujacego odpady =~ |

Przekazujacy *

Nr rejestrowy:
0000222
Nazwa:
Podmiot ABC o
Przejmujacy odpady *

Dane przejmujacego odpady

Nr rejestrowy:
000015077

Miejsce wytwarzania odpadéw * Nazwa:

. Wytwarzanie odpadéw w wyniku $w.

l SLASKIE Dabrowa Gérnicza Dgbrowa Gori Podmiot SDF

Dodatkowe informacje o miejscu wytwa|

Transportujcy odpady *

—

Dane transportujacego odpady

MPD przejmujacego *

Wpisz informacje dodatkowe

Nr:
0001/000015077

Nazwa:

Nr rejestrowy:
000388733
Nazwa:

Podmiot XYZ

Siedziba

Dalej - przejscie do kolejnej sekgji
Wstecz- powrét do poprzedniej sekcji
Anuluj - przerwanie procesu tworzenie nowej KPO

b 4
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@ DO manager

KOPIOWANIE KPO

o Sprawdz poprawnos¢ danych w sekcji Informacje dotyczace odpaddéw. Jezeli chcesz
dokonac zmiany, kliknij w wybrane pole i dokonaj korekty

Informacje dotyczace odpadéw

Kod i rodzaj odpadéw *

Kod odpadu:
17 0504
Rodzaj odpadéw:
Gleba i ziemia, w tym kamienie, inne niz wymienione w 17 05 03

Masa odpadéw [Mg] *
e |

Numer rejestracyjny srodka transportu *

| STA90640 |

Data rozpoczecia transportu *

| 12.01.2022 (m] |

&—— Data i godzina rozpoczecia
transportu zostang
automatycznie uaktualnione

Godzina rozpoczecia transportu *

| 12:34 © |

h 4

e Nadaj nowej KPO odpowiedni status

Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe

Zatwierdz i wygeneruj potwierdzenie

Kliknij Zaplanuj aby nadac karcie status planowane.
Kliknij Zatwierdz aby nadac karcie status zatwierdzone.

Kliknij Zatwierdz i wygeneruj potwierdzenie aby nadac karcie status
potwierdzenie wygenerowane.
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O manager

PLANOWANE
UWAGA! Podmiot 131205 il Yo
Aby dokonac edycji/zmiany statusu wybranej karty kliknij Strzatke. | 170101
19/01/2022 16:42 a

0 Edycja danych

Podmiot 131205 oW l‘?’.»

17 01 01
E

19/01/2022 16:42

Przejmujacy odpady *

Nr rejestrowy:
169599885
Nazwa:
Podmiot 131205

MPD przejmujacego *

Nr:

0001/169599885
Nazwa:

1 - Miejsce prowadzenia dzialalnosci

Transportujcy odpady *

Nr rejestrowy:
169599885
Nazwa:
Podmiot 131205

Kod i rodzaj odpadéw *

Kod odpadu:
170101
Rodzaj odpadéw:
Odpady betonu oraz gruz betonowy z rozbiérek i remontow

Masa odpadéw [Mg] *

1

Numer rejestracyjny srodka transportu *

123

Data rozpoczecia transportu *

19.01.2022 ]

Godzina rozpoczecia transportu *

16:42 ©

Zapisa¢ zmiany?

Edytuj karte

SZYBKA EDYCJA

1.Kliknij w pole, ktore chcesz
edytowac.

2.Wprowadz prawidtowa
wartosc.

3.Zapisz lub odrzué¢ zmiany w
karcie wybierajgc lub n

—— Kliknij edytuj karte, aby przejs¢ do

formularza karty w ktérym mozesz
edytowac pozostate dane.

Sposo6b wypetniania formularza karty
zostat szczegdtowo opisany w instrukgji
"Tworzenie nowej KPO". Nadaj nowej
karcie status wybierajgc odpowiedni
przycisk znajdujacy sie na kohcu
formularza.

a Zmiana statusu KPO

Kliknij zatwierdz, aby nadac karcie
status "zatwierdzone".

Kliknij zatwierdz i wygeneruj
potwierdzenie, aby nadac karcie
status "potwierdzenie
wygenerowane".

Kliknij usui, aby usuna¢ karte z
systemu.

Po wybraniu przycisku pojawi sie
komunikat z potwierdzeniem zmiany
statusu.

Uwaga! Jezeli przycisk zatwierdz oraz
zatwierdz i wygeneruj potwierdzenie sg
nieaktywne zmien date i godzine
rozpoczecia transportu na aktualng lub
na kilka minut do przodu. Pamietaj, ze
KPO nie moze zosta¢ utworzone po
rozpoczeciu transportu!
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@ DO manager

ZATWIERDZONE

Edycja danych

Ze wzgledu na ograniczenia systemu BDO dla zaktadki zatwierdzone nie mozna edytowad
niektérych danych. OznaczylisSmy je kolorem szarym.

———— Brak mozliwosci edycji danych

00195/2022/KPO/0001/169599885 ol R

Podmiot 131205 - EDYCJA KPO

150103 E Sposob edycji danych za pomoca

19/01/202216:45 funkcjonalnosci "szybka edycja" oraz

Przejmujacy * przycisku "Edytuj karte" zostat
e — opisany w instrukcji "zaktadka

planowane (str.22).
MPD przejmujacego *

1 - Miejsce prowadzenia dzialalnosci

Transportujacy *
Podmiot 131205 — e Zmiana statusu KPO

Kod i rodzaj odpadéw *

Kliknij wygeneruj potwierdzenie, aby
nadac karcie status "potwierdzenie
— wygenerowane".

Kod odpadu:
150103
Rodzaj odpadow:

Opakowania z drewna

Dodatkowe informacje:
1.Status "potwierdzenie wygenerowany"
moze réwniez nadac Transportujacy
odpady.
2.Nie mozna wygenerowac potwierdzenia
dla przesziej daty transportu.

Masa odpadéw [Mg] *

1111

Numer rejestracyjny srodka transportu *

1 R

Kliknij wycofaj, aby nadac¢ karcie status
Data rozpoczecia transportu * wycofane".

19.01.2022 B [——

Po wybraniu przycisku "Wycofaj" pojawi sie
pole, w ktéorym nalezy poda¢ powdd
wycofania karty. Po wpisaniu powodu nalezy
klikng¢ "wycofaj". Wybierz "wroc¢" jezeli nie
chcesz wycofywac karty.

Godzina rozpoczecia transportu *

16:45 C]

Edytuj karte

Wygeneruj potwierdzenie Wycofaj karte

Powéd wycofania karty *

Ponow karte

Opis funkcjonalnosci "Ponéw karte" znajdziesz “
na str.20 (Kopiowanie KPO).



DO manager

POTWIERDZENIE WYGENEROWANE

Potwierdzenie wystawienia karty przekazania odpadéw jest dokumentem, ktéry transportujacy
jest zobowigzany posiada¢ podczas transportu odpadéw w formie elektronicznej lub papierowej.

Bez tego dokumentu transport odpadéw nie moze sie odby¢!

0 Pobranie Potwierdzenie wystawienia karty przekazania odpadéw/wycofanie

KPO

Kliknij Pobierz potwierdzenie, aby

E E a ———— pobrac plik z potwierdzeniem
Potwierdzenie wygenerowane h¢ Lo .
wystawienia karty przekazania

00207/2022/KPO/0001/169599885 o2 W odpadow w systemie BDO, ktory
Podmiot 131205 jest wymagany podczas transportu

150103 E odpadéw.
23/01/2022 22:18

Sposob dziatania przycisku "wycofaj"
opisany w instrukgcji "zatwierdzone"

(str. 23)

Potwierdzenie wystawienia karty przekazania odpadéw

Wydruk utworzono: 2020-09-19 17:40

Potwierdzenie wystawienia karty przekazania odpadéw w systemie BDO

Niniefs2y dokument stanowi potwierd 2 odpadw w Baie danych o produktach | opakowania
Hroalan eanpores 2t mbowasan dinie 2! gt

le trans portu odpadéw, 2godnie £ ustawa 2 dnia 14 grudni

38

2 0 gospodarce odpadami, kisre Kieruj
27 8 oapadach ey

1.DANE PRZEKAZUJACEGO ODPADY
Nazwa lub Imig i Nazwisko: ~ Podmiot 131205

Adres miejsca i JA Powiat: : Bydgoszcz
prowadzenia dziatalnosci:  Bydgoszcz ul. Jana Teski

Numer rejestrowy: 169599885 NIP: 1013289664 NIP europejski:

% ipa vy i uskig . 3 ust. 1 pkt 32 ustawy 0 odpadach) iub dzialalnosci w zakresie
obiektdw linjowych (w rozumieniu art. 3 pkt 3a ustawy - Prawo budowane)

Miejsce wytwarzania odpadow:  Wojewddztwo: LUBELSKIE, Powiat: janowski, Gmina: Janéw Lubelski

e 0 miejsc dpadéw. -0

2.DANE TRANSPORTUJACEGO ODPADY

Nazwa lub : USLUGH “TRANSTON" HENRYK

Adrag edaioy] Kroj Polska: Wefenddztus: POMORSKIE Powa: kcersd, Grmina: Kadclarayma, Miefscouoté:

Numer rejestrowy: 000073564 NIP: 5910008573 NIP europejski:

3.DANE PRZEJMUJACEGO ODPADY

Nazwa lub Imie : CENTRUM NE ASDENT Malgorzata Miaskowska

Adres miejsca Wojewddztwo: POMORSKIE, Powiat: Gdynia, Gmina: Gdynia, Miejscowos¢: Gdynia, Ulica: Giewska
prowadzenia dzialainosci;  21/3a, Kod pocztowy: 81-047

Numer rejestrowy: 000053267 NP: 5832697511 NIP europejski:

4.INFORMACJE DOTYCZACE ODPADOW

poddane odpady:

R1Z- poddania o wpozycji R1-R11

Numer certyfikatu oraz numery pojemnikow:

RO o: 2 01 0cpacy 2 wyaobywenia ud meta ( waczeniem 01 01 80)

Kod exkod ex-TAK  Rodzaj odpadu ex: 777

na odpady inne niz -NIE  Rodzaj odpadu:

[EEERRRRER] 111 0000 umer sty pofad prycepy b rocaspy. M 111 A4

Informacje dodatkowe  AAA 111 AAA

User 131205

Data i godzina wygenerowania potwerdzenia:  2020-09-19 13:15

£k: Data i godzina rozpoczecia transportu: - 2020-08-08 02:30

Kliknij wycofaj, aby nada¢ karcie

Wycofaj status "wycofane".
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@ DO manager

ODRZUCONE

0 Korekta danych

Zmien dane znajdujgce sie na karcie zgodnie z Uwagami przejmujgcego
odpady. Nastepnie, wybierz przycisk Skoryguj.

00210/2022/KPO/0001/169599885 Iy ) KIiknij w strza}ke, aby rozwinqc’
Podmiot 131205

170508 a S — informacje o odrzuconej KPO
25/01/2022 16:29

Uwagi H H H
Prawidtowa masa: 25.4600 ‘ Uwa’gl przejmujqcego Od paqy .
Dane, ktére mozesz skorygowaé (powdd odrzucenia karty, najczesciej: masa/kod odpadu)
Kod i rodzaj odpadéw *
Kod odpadu:
Reton mioadén: & Kliknij aby dokona¢ korekty kodu odpadow
Thuczen torowy (kruszywo) inny niz wymieniony w 17 05 07
Masa odpadéw [Mg] *
= {—f======="Kliknij aby dokonac korekty masy odpadéw

D Kod ex

Zmiana statusu odpaddw niebezpiecznych na odpady inne niz
niebezpieczne

Skoryguj

Odrzucone

00210/2022/KPO/0001/169599885 ol Y
Podmiot 131205

e a
25/01/2022 16:29

Uwagi
Prawidtowa masa: 25.4600 )

ZmiWe karty. Czy chcesz
Kod i rodzaj odpa| ierdzi¢ korekte karty?
Kod odpadu: al
. . . , . . . Rodzaj odpadéw:
Jezel I Wp rOWa dZIl»eS Zm Ia ny’ kl I kn IJ Thuczen torowy (kruszywo) inny niz wymieniony w 17 05 07
Skoryguj aby je zatwierdzi¢ i nadac |M odpadsw M) *

. . . . 25.4600
karcie kolejny status (potwierdzenie

wygenerowane). [ o

Zmiana statusu odpadéw niebezpiecznych na odpady inne niz
niebezpieczne




@ :DO manager
ZREALIZOWANE PRZEJECIE

Zrealizowane przejecie v E E m

00202/2022/KP0O/0001/169599885 ol )

Podmiot 131205

17 0101 a_ Podglad informacji na KPO
23/01/2022 15:12

Brak mozliwosci edycji karty/brak mozliwosci zmiany statusu (w przypadku roli
przekazujgcego odpady).

POTWIERDZONY TRANSPORT

Potwierdzony transport

00201/2022/KP0O/0001/169599885
Podmiot 131205

170101

19/01/2022 18:36 Opis funkcjonalnosci "Ponow karte"
(korekta 1) znajduje sie na stronie "24"

(Kopiowanie KPO)

Pobierz

Zurawiiec-Kolora

Kliknij Pobierz aby wygenerowa¢ KPO w
postaci .pdf

[

ooy sowerdzonce prRcE
veer 131705
s

ssssss
Godzma [y Tosizme

- BER

00203/2022/KP0O/0001/169599885 Lo il ) t?.)
Podmiot 131205

170101 a
23/01/2022 15:39

Brak mozliwosci edycji karty/brak mozliwosci zmiany statusu.
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@ 2DO manager

TRANSPORTUJACY ODPADY

STRONA GEOWNA

Wybrane miejsce

B
@ DO manager ﬁ ﬁ /ﬁ\ ¢

Raport KEO** Strona gtéwna

Lista wykluczonych KPO**

Ustawienia

prowadzenia dziatalnosci*

Wybrana zaktadka statusu

Siedziba A

Zarzadzanie KPO

Zmiana zaktadki (strzatka)

Lista ulubionych MPD (strzatka)*

Edycja ulubionych MPD (plus)*

Wyszukiwarka KPO**

Sortowanie KPO**

— E@E@

Odswiezanie widoku KPO

Grupowe drukowanie KPO**

00001/2021/I(P0/01 3/00000 o 34 m C,.:

Widok karty w
wybranym statusie

1414

Edycja/zmiana statusu

Podmiot ABC E

07/06/2021 14:15

00070/2021/KPO/0012/00000 " m Z‘?.:
7414

Podmiot XYZ
17 01 01

wybranej karty

Podglad karty

(nazwa przejmujgcego, kod
odpadu, data oraz godzina
rozpoczecia transportu)

30/12/2021 10:59
(korekta 1)

*Wybor miejsca prowadzenia dziatalnosci jest niezbedny do aktywacji aplikacji. Transportujgcy odpady nie jest
jednak powigzany z zadnym MPD (kontraktem) - pomimo wybrania konkretne MPD widoczne sg KPO dla

transportu z catej Polski.

*QOpis funkcjonalnosci znajdziesz w podrozdziale "Dodatkowe funkcjonalnosci” (str. 36-41)
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YO manager

ZATWIERDZONE s
a Zmiana statusu KPO

ZatWierdzone - E E m

00195/2022/KP0O/0001/169599885 f o4 m t?)
Podmiot 131205

19/01/2022 16:45

Przejmujacy odpady:

Nr rejestrowy:
169599885
Nazwa:
Podmiot 131205
MPD przejmujacego:
Nr:
0001/169599885
Nazwa:
1 - Miejsce prowadzenia dzialalnosci
Transportujcy odpady:
Nr rejestrowy:
169599885
Nazwa:
Podmiot 131205
Kod i rodzaj odpadéw: Dodatkowa informacja: Status "potwierdzenie
Kod odpadu: wygenerowane" moze rowniez nadac¢ Przekazujacy
150103
Rodzaj odpadéw: od pady
Opakowania z drewna

Masa odpadow [Mg]:
nn — Kliknij Wygeneruj potwierdzenie, aby nadac

Numer rejestracyjny srodka transportu: . " . . "
1 karcie status potW|erdzen|e wygenerowane .

Data rozpoczecia transportu:

2022-01-19 ) Po wybraniu przycisku "Wygeneruj potwierdzenie"
Godzina rozpoczecia transportu: . .. | k , | . + ., d
1645 pojawi sie pole, w ktérym nalezy uzupetni¢ dane

Kliknij w pole/wybierz ikonke kalendarza
aby wybra¢ date rozpoczecia transportu.

Wygeneruj potwierdzenie jako transportujacy Kliknij w pole/wybierz ikonke zegarka
Rzeczywista data rozpoczecia transportu * aby Wybraé gOdZine rOZpOCZQCia
19.01.2022 [} transportu.

Dodatkowa informacja: aplikacja
domysinie pokazuje informacje podane

Rzeczywista godzina rozpoczecia transportu *

16:45 ¢}
przez przekazujgcego odpady.
N jestracyjny rodk . - o . .
| umer ejestracyiny Stodka transporty Kliknij w pole aby wpisa¢ Numer rejestracyjny
1 I $rodka transportu

Kliknij Wygeneruj potwierdzenie aby nadac

T varcle Koleiny status
Kliknij Wré€ jezeli chcesz przerwac proces

zmiany statusu



DO manager

POTWIERDZENIE WYGENEROWANE s

Potwierdzenie wystawienia karty przekazania odpadéw jest dokumentem, ktéry transportujacy
jest zobowigzany posiadac podczas transportu odpaddéw w formie elektronicznej lub papierowej.
Bez tego dokumentu transport odpadéw nie moze sie odby¢!

° Pobierz Potwierdzenie wystawienia karty przekazania odpadéw/wycofaj KPO

o E E m ————— Kliknij Pobierz potwierdzenie,

Potwierdzenie wygenerowane v , . . K
aby pobra¢ plik z potwierdzeniem

00207/2022/KP0O/0001/169599885 o l“.’.’; Wystawienia ka rty przekazania
Podmiot 131205

150103 E f)dpadow w systemie BDO, ktory
23/01/2022 22:18 jest wymagany podczas

transportu odpadow.

Potwierdzenie wystawienia karty przekazania odpadéw

Wydruk utworzono: 2020-09-19 17:40

Potwierdzenie wystawienia karty przekazania odpadéw w systemie BDO
NUMER KARTY: 00009/2020/KPO/0006/169599885

iy dokumer stanowt ptwerdenie kot prckorani odpadu w Sage 4 odutach | opakowaniach oraz o gospodarce odpadam, ktére kerj
L e ores st soboulasany pos ool b wokcie tansports oapadw. spuanie Tusiawa s dhE 14 s S013 7. 5 ahpadach P e

1.DANE PRZEKAZUJACEGO ODPADY
[EESITPINESE] podmct 131208

e miejsca Wojewddztwo: KUJAWSKO-POMORSKIE Powiat: Bydgoszcz Gmina: Bydgoszcz Miejscowos:
| provadzenia draisinodch - Bydgoszcz ul jana Tesk

Numerrelﬁuﬂwy‘ 169599885 NP: 1013289664 NIP europejski:

Wytwarzanie odpadéw - w wyniku éwadczenia ushg (wrozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 32 ustawy o odpadach) ifub dzialalnosci w zakresie
‘oblektow linlowych (w rozumieniu art. 3 pkt 3a ustawy - Prawo budowlane)

Miejsce wytwarzania odpadw:  Wojewddztwo: LUBELSKIE, Powiat: janowsKi, Gmina: Janéw Lubelski
Dodatkowe informacie o miejscu wytwarzania odpadéw: D

2.DANE TRANSPORTUJACEGO ODPADY

Nazwa lub Imig | Nazwisko: UStUGH “TRANSTON"
. : Polska, Mlewédzm POMORSKIE, Powlat: kb&(lersld Gm ina: Koéclerzyna, Miejscowosc:

Numer rejestrowy: 000073564 NP: 5910008573 NIP europejski:

3.DANE PRZEJMUJACEGO ODPADY

| Nazve kb imiq | Nazwsi:| - CENTRUM ASDENT
ez miaies ynia, Y Gdynia, Ulica: Gniewska
[poiekzensceishota] 21 kod ocsiom’ 81.G47
Numtrn]gsuow 000053267 NP: 5832697511 NIP europejski:
4.INFORMACJE DOTYCZACE ODPADOW

Ktéremu poddane odpady:
R12 - Wymiana ich z 1

Numer certyfikatu oraz numery pojemnikow:

0101 01 Odpady z wydobywania rud metali (z wylaczeniem 01 01 80)

Kod exkod ex- TAK  Rodzaj odpadu ex: 777

[ 1 0000 umereestocyy picd, ey b racspy AAA 111 AR

Informacje dodatkowe  AAA 111 AAA

User 131205

Data i godzina wygenerowania potwierdzenia: 2020-09-19 13:15

£k Data i godzina rozpoczecia transportu: - 2020-08-08 02:30




@ DO manager
ZREALIZOWANE PRZEJECIE s

0 Zmiana statusu KPO
Zrealizowane przejecie v E E a

00202/2022/KP0O/0001/169599885 *g m c':'_,
Podmiot 131205

23/01/2022 15:12

Kliknij PotwierdZ transport, aby nadac karcie status "Potwierdzony
transport" i tym samym zakonczy¢ obieg karty.
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:DO manager

Potwierdzony transport v E m B

00201/2022/KP0O/0001/169599885
Podmiot 131205

170101

19/01/2022 18:36

(korekta 1)

uuuuuuuu

Kliknij Pobierz aby wygenerowa¢ ==
KPO w postaci .pdf

WYCOFANE

00203/2022/KP0O/0001/169599885 o il °} t':’_,
Podmiot 131205

170101 E
23/01/2022 15:39

Brak mozliwosci edycji karty/brak mozliwosci zmiany statusu

N ol=[a

00210/2022/KP0O/0001/169599885 o t':'_,
Podmiot 131205

25/01/2022 16:29
Uwagi

Prawidtowa masa: 25.4600 [ POWOd odrzucenla
KPO

Brak mozliwosci edycji karty/brak mozliwosci zmiany statusu



@ EDO manager

PRZYJMUJACY ODPADY C/Z)

STRONA GEOWNA

Raport KEO* Strona gtéwna

Ustawienia

Lista wykluczonych KPO* .

B
@ DO manager ﬁ ﬁ /ﬁ\ ¢

+ Lista ulubionych MPD (strzatka)
Wybrane miejsce Siedziba - . . .
prowadzenia dziatalnosci Edydja ulubionych MPD (plus)

Zarzadzanie KPO

Wybrana zaktadka statusu Wyszukiwarka KPO™*
Potwier... E m Em Sortowanie KPO*
Zmiana zaktadki (strzatka) Grupowe drukowanie KPO*
Odséwiezanie widoku KPO 00001/2021”("0/01 3100000 o W D
7414

Podmiot ABC E Edycja/zmiana statusu
17 04 05 wybranej karty

07/06/2021 14:15

00070/2021/KPO/0012/00000 " m Z‘?.:

7414
Widok karty w Podmiot ABC
wybranym statusie 17 0101 @]V Podglad karty
(nazwa przejmujacego, kod 30/12/2021 10:59
odpadu, data oraz godzina (korekta 1)

rozpoczecia transportu)

*QOpis funkcjonalnosci znajdziesz w podrozdziale "Dodatkowe funkcjonalnosci” (str. 36-41)



DO manager

POTWIERDZENIE WYGENEROWANE C/:)

Zmiana statusu KPO: Odrzuc

Jezeli dane na KPO podane przez Przekazujacego
sg nieprawidtowe, mozesz odrzuci¢ karte.

Kliknij Odrzué

Potwierdzenie wygenerowane v E E E

00211/2022/KP0O/0001/169599885
Podmiot 131205

o W h)
17 0101

E
26/01/2022 08:15
Potwierdz przejecie

@ Uwagi dla Przekazujacego

Odrzu¢ karte

Podaj prawidtowe dane karty
Kod i rodzaj odpadéw *

Kod odpadu:
170101

Rodzaj odpadéw:
Odpady betonu oraz gruz betonowy z rozbidrek i
remontéw

Masa odpadéw [Mg] *

K

1_

E] Kod ex

Zmiana statusu odpaddw niebezpiecznych na

odpady inne niz niebezpieczne

Dodatkowe uwagi

Wprowadz dodatkowe uwagi

.

Kliknij Wré€ jezeli chcesz przerwac

proces zmiany statusu.

FORMULARZ UWAG

jezeli kod odpadu lub masa nie sg prawidtowe,
kliknij w wybrane pole aby poda¢ prawidtowe

dane. Przekazujacy odpady zobaczy adnotacje w
polu "Uwagi".

Przyktadowe Uwagi sporzadzane za pomoca

Formularza:

00211/2022/KP0O/0001/169599885 ol Y

Podmiot 131205
E

Odrzucone

170101
26/01/2022 08:15

Uwagi
Kod odpadu: 17 09 04
Masa odpadu: 1.1234 Mg

DODATKOWE UWAGI

Mozesz wprowadzi¢ rowniez wtasng,
dowolng notatke tekstowg dla
Przekazujacego.

Kliknij Odrzu€ jezeli chcesz nadac karcie
status Odrzucone
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@ DO manager

POTWIERDZENIE WYGENEROWANE C/Z)

Zmiana statusu KPO: Potwierdz przejecie Potwlerdzenle wygenerowane | ~ EEE

. . . . s 00211/2022/KP0O/0001/169599885 Y
Jezeli dane na KPO sg prawidtowe, potwierdz Podmiot 131205 w %o

przejecie odpadow. roron E

26/01/2022 08:15
Kliknij Potwierdz przejqcie —

Przejecie odpadow

Masa [tony] *

W polu Masa domyslinie wpisana

1 . jestmasa podana przez
Przekazujgcego odpady. Mase
Dodatkowe uwagi odpadoéw mozesz edytowac
Wprowadz dodatkowe uwagi uzywajac kIawiatury.

Kliknij w pole jezeli chcesz
sporzadzi¢ notatke tekstowa.

Kliknij Potwierdz jezeli chcesz nadac

karcie status Zrealizowane przejecie

Kliknij Wré¢€ jezeli chcesz przerwac
proces zmiany statusu.



@ :DO manager

POTWIERDZONY TRANSPORT Lo

Potwierd —
otwierdzony transport v

00201/2022/KP0O/0001/169599885 o 3 m z?_',
Podmiot 131205

19/01/2022 18:36

(korekta 1)

Pobierz

Kliknij Pobierz aby wygenerowa¢ KPO w
postaci .pdf

——r o= BEa

00299/2022/KP0O/0001/169599885 o 4 m t':'_, 00299/2022/KP0O/0001/169599885 o m t?.)
Podmiot 131205 Podmiot 131205

020303 E 020303 E
10/02/2022 18:59 10/02/2022 18:59

Brak mozliwosci edycji karty/brak mozliwos$ci zmiany statusu

BER

00210/2022/KP0O/0001/169599885 fo il t?.)
Podmiot 131205

25/01/2022 16:29

Uwagi
Prawidtowa masa: 25.4600

I Powéd odrzucenia KPO

Brak mozliwosci edycji karty/brak mozliwosci zmiany statusu



@ YO manager

SORTOWANIE/WYSWIETLANIE KPO

Na gérze listy kart wyswietlana jest zawsze ostatnio E E m
zmodyfikowana karta. 1 00234/2022/KP0/0001/169599885 i W)
Podmiot 131205
010104 a
27/01/2022 10:19
00292/2022/KP0O/0001/169599885 ag m C?J
Podmiot 131205
020303 E
10/02/2022 17:51

W zaktadce "Potwierdzony transport" wyswietlane sg wszystkie karty przekazania odpadéw (bez
ograniczen czasowych). Karty znajdujgce sie w tej zaktadce mozesz sortowac wpisujgc Faktyczna
date rozpoczecia transportu.

W pozostatych zaktadkach wyswietlane sg wytgcznie karty, ktére w przeciggu ostatnich 30 dni zostaty
zmodyfikowane (edycja/zmiana statusu). Karty dla tych zaktadek mozesz sortowac wpisujgc Date
ostatniej modyfikacji.

o Wybierz przycisk sortowanie wg dat e Klikajac w odpowiednie pola ustaw
zakres dat, a nastepnie zapisz
zmiany.
Potwierdzony transport v E m B od
l 01.11.2021 ] l
od Do
dd.mm.rrrr O l 02.12.2021 ] l

Do Zapisa¢ zmiany?
dd.mm.rrrr ] Przywr6é domysine

UWAGA! Wpisz date w polu "Od" a nastepnie kliknij w dowolne miejsce na bialym obszarze - pole
"do" wypetni sie automatycznie (+30 dni).

UWAGA! Zapisane zmiany zostang zapamietane do momentu ich usuniecia.
Aby powrdci¢ do standardowego widoku kart wybierz "Przywr6¢ domysinie".
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@ DO manager

WYSZUKWANIE KPO/FILTROWANIE KPO

Jezeli chcesz przeszukad /przefiltrowac liste KPO w danym statusie, Kliknij w
lupke znajdujgca sie na Stronie gltdwnej

status

i @) o

['\/Vpisz szukang fraze ]

Wyszukiwarka BDO manager pozwala przefiltrowa¢ KPO po parametrach:

numer KPO

kod odpadu

osoba zatwierdzajgca KPO

nr rejestracyjny srodka transportu odpadéw
nazwa podmiotu przekazujgcego/przejmujgcego

e Wpisz parametr wyszukiwania, a nastepnie nacisnij Enter.

Potwier...

Enter

@O | —> i @) w

[ 170904

] {170904 X m\/\/pisz szukana fraze ]

UWAGA! Wpisany i zatwierdzony parametr zostanie zapamietany do momentu jego usuniecia.
Zmiana zaktadki/wylogowanie z aplikacji nie powoduje automatycznego usuniecia parametru).
Aby usuna¢ parametr wyszukiwania nalezy klikng¢ "x" przy wprowadzonej frazie.

UWAGA! Wyszukiwanie KPO dziata jedynie w obrebie "zaczytanych" (wyswietlanych) kart w danym

statusie.

Filtrujgc KPO po kilku parametrach jednoczesnie, skorzystaj z suwaka
znajdujgcego sie w prawym gornym rogu wyszukiwarki:

Suwak po stronie "i" - w wynikach wyszukiwania pojawig sie KPO
posiadajgce wszystkie wprowadzone parametry

Suwak po stronie "lub" - w wynikach wyszukiwania pojawig sie KPO
posiadajgce przynajmniej jeden z wpisanych parametrow
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@ DO manager
Lista wykluczonych KPO

Lista wykluczonych KPO to funkcjonalnos$¢ umozliwiajgca zdefiniowanie KPO, ktére majg by¢
pominiete przez automat tworzacy wpisy w Karach Ewidencji Odpadéw (przykladowo z
powodu btednych danych na KPO).

Jezeli na liscie wykluczonych KPO pojawi sie karta dla ktérej BDO manager nie utworzyt
jeszcze wpiséw w Karacie Ewidencji Odpadéw - wpisy nie zostang utworzone.

Jezeli na liscie wykluczonych KPO pojawi sie karta dla ktérej BDO manager utworzyt wpisy w
Karacie Ewidencji odpadéw - wpisy zostang usuniete w kilka minut po dodaniu karty na liste.

W przypadku gdy jeden z wpiséw (wytworzone/przekazane) zostanie usuniety
recznie za posrednictwem BDO - aplikacja nie usunie drugiego wpisu.

Wybierz ikonke "Menadzer KPO" . W przypadku
gdy ikonka nie jest widoczna, skontaktuj sie z l Menadzer KPO

administratorem aplikacji.
@ DO manager & ﬁ /ﬁ‘ *

Lista wykluczonych KPO

o Wybierz przycisk +KPO % E m

Wprowadz numery kart, ktére majg zosta¢ pominiete przez automat tworzacy wpisy w KEO
i wybierz "Dodaj" .

(@ DO manager ﬁ ﬁ /ﬁ‘ Q

Wprowadz numery KPO:

@ DO manager & ﬁ A *

Wprowadz numery KPO: 00115/2022/KP0O/0001/169599885
00194/2022/KP0/0001/169599885

> 00201/2022/KPO/0001/1 69599885|

Przycisk czyszczacy

Wyczysé

Do listy wykluczonych KPO mozesz doda¢ jedynie KPO posiadajgce status
Zrealizowane przejecie/Potwierdzony transport. W przypadku gdy btednie
wystawiona KPO znajduje sie w innym statusie postepuj zgodnie z instrukcjg
na str. 49 (Btednie wystawiona KPO - postepowanie).



Lista wykluczonych KPO

0 Zarzadzaj KPO znajdujgcymi sie na Liscie wykluczonych KPO

2022 (I 2021

MPD -

0001 ¢

Lista wykluczonych KPO

Em

Podmiot 131205
17 01 01
Data wykluczenia: 25/01/2022 13:15

00201/2022/KPO/0001/169599885 a

T

T

Ustawienia widoku Listy wykluczonych KPO:
Suwak umozliwiajgcy zmiane roku

Nie masz mozliwosci dodawania KPO
do listy roku ubiegtego, mozesz jedynie
podgladnac¢ jakie KPO zostaty wykluczone.

Filtr dzieki ktéremu bedziesz widziat tylko karty
znajdujace sie na Twoim MPD (kontrakcie)

Informacja o wybranych MPD (kontraktach)

Podglad KPO

Jezeli usuniesz KPO z listy, karta zostanie
ponownie zaimportowana do KEO (podczas
kolejnego automatu)
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@ )O manager
GRUPOWE DRUKOWANIE KPO

“ Wybierz ikonke drukarki znajdujgca sie w statusie Potwierdzony transport.

Uwaga! Funkcjonalnos¢ dostepna jest gdy w Ustawieniach aplikacji wybrana jest jedna rola
Uzytkownika (przekazujgcy/transportyjgcy/przejmujacy).

% Potwierdzony transport v E E e

e Ustaw parametry wydruku KPO

»O manager R AN
Zakres wydruku obejmuje wybrane MPD oraz @ ﬁ b s
uwzglednia wybrana role w ustawieniach. % Siedziba -

Kreator wydrukéw KPO

Faktyczna data rozpoczecia transportu

Wybierz zakres dat dla ktoérego chcesz dokonac od*
wydruku (jest to parametr obowigzkowy) % |dd.mm‘rm nl

Zakres dat dotyczy faktycznej daty rozpoczecia transportu

Do *

Dodatkowe parametry (filtry) wydruku: | ad.mm e m |

Kod i rodzaj odpadéw
- uzupetnienie pola zaweza wydruk do wskazanego r | |
parametru
- pozostawienie pustego pola oznacza wybér
catego zakresu
- aby dodac filtr "Osoba zatwierdzajgca karte" wpisz Dane transportujacego
Imie i Nazwisko, a nastepnie nacisnij Enter | |

Osoba zatwierdzajaca karte

| Wopisz imig i nazwisko |

Dane przejmujacego
e Wybranie przycisku "Wygeneruj wydruk” | |
rozpoczyna prace systemu, nie bedziesz
mogt wygenerowac kolejnego wydruku do
momentu az poprzednie zgdanie nie
zostanie zrealizowane.

MPD przejmujacego

\ l Wyszukaj miejsce prowadzenia dziatalnosci l

—
® Cierpliwosci! -
Czas generowania jednej KPO to okoto 1
sekunda, wiec gdy generujesz 1 000 KPO to nasz Twoje parametry wydruku zostang zapisane, jezeli
automat potrzebuje chcesz wyczysci¢ dane uzyj przycisku "Wyczys¢"

ok. 15 min.

0 Na adres mailowy podany przy rejestracji otrzymasz wiadomos¢ email, gdzie w
zatgczniku znajdziesz spakowane (.zip) wydruki Kart Przekazania Odpadow (KPO) w
formacie .pdf.

Nazwy plikéw PDF skiadajg sie z:
numer KPO - kod odpadu - zatwierdzajacy KPO -dodatkowe informacje o miejscu wytwarzania odpadéw - transportujacy
odpady - przejmujacy odpady .pdf
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@ O manager

Raport KEO (.xIsx)

Raport KEO to funkcjonalno$¢, ktéra umozliwia wygenerowanie informacji zawartych w
Kartach Ewidencji Odpadéw do arkusza kalkulacyjnego.

Wybierz ikonke "Kreator wydrukéw KEO" . W przypadku gdy ikonka jest niewidoczna,
skontaktuj sie z administratorem aplikacji.

K drukéw KEO P
reatormydrukow Skorzystaj z filtréw:
. — e Zakres dat - okresl jakie wpisy majg by¢ widoczne w
DO manager ﬁ ﬁ A raporcie
MPD - wybierz kontrakt dla, ktérego chcesz
Kreator raportéw KEO

wygenerowac raport.

Wybierajac filtr Zakres dat/MPD zostaniesz przekierowany
do nowego okna. Zaznacz odpowiednie checkboxy, a

styczen 2022 nastepnie wybierz "x" aby powréci¢ do Kreatora wydrukéw

HHEIQ

KEO
Wojewddztwo
B

—_—_— Nazwa:
e W s

Gmina - D ‘ B .
—= Numer:

MPD

0001 xi% kliknij "X" aby usungd filtr

llos¢ wybranych MPD: 1 € Informacja o ilosci wybranych MPD

Wygeneruj wydruk

e Wybierz przycisk "Wygeneruj wydruk" i zaczekaj na maila z plikiem.xlIsx

@ Cierpliwosci!

Czas generowania jednego wpisu to okoto 1 sekunda, wiec gdy generujesz 1 000
wpiséw to nasz automat potrzebuje okoto 15 min. Z tego powodu, nie generuj
raportu dla wszystkich MPD, jezeli nie zachodzi taka potrzebal!

Wybranie przycisku "Wygeneruj wydruk" rozpoczyna prace systemu, nie bedziesz
mégt wygenerowac kolejnego wydruku do momentu az poprzednie zgdanie nie
zostanie zrealizowane.
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:DO manager

Raport KEO (.xIsx)

ZAWARTOSC RAPORTU

ZAKLADKA I: Zestawienie wpsiow

Arkusz zawiera zbiér informacji o KEO oraz wpisach znajdujacych sie w KEO, a takze informacje o

KPO na podstawie ktorych dokonano wpisu.
Informacje o KEO (kolumny: A-l)

EEIE

[5] Podmiot 131129
NR REJESTROWY: 497265680

=Menu

MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI
opGE ¥
NRMPD: 0001/497265680

1 - Miejsce prowadzenia dzialalnosci

oA REE = @

Zalogowano jako:
User 131149

Wyloguj

OPCE v

) STRONA GLOWNA
[T REJESTR PODMIOTOW

5] WNIOSKI

Numer karty

Kod i rodzaj odpadow
{5l EWIDENCJA ODPADOW v

| 1 00824 010101 Odpady z wydobywania rud metali (z wytaczeniem 01 Tak

Lista kart ewidendji odpadéw

Utrata statusu kodu
niebezpiecznego

Nie
0180)
A A B c D E | F G H | |
@ 0O manager
1 ie
— ~
o, Osoba ex/z ie
proiswadzieg Gmina MPD Nr MPD Nazwa MPD Numer KEO sporzadzajaca Kedicdredy Rezyelcdrecy
MPD KEO w KEO
KEO KEO
2 - o ] ] o o oo ]
3
4
Informacje o wpisach w KEO (kolumny: J-S)
0P KoMUNALNE
NOWY WPIS - PRZYJETE ODPADY
[ oomor [ESRAEREES
NOWY WPIS - PRZEKAZANE ODPADY
copsoYKOMUINANE
NOWY WPIS - WYTWORZONE ODPADY
LY Nomwa stoach
e
A J K\ | L M N o) P | Q R
1
Sposéb bata . Masa odpadéw Wytwar%anie . Pochodzenie
—_— . wytworzenia . . . wwyniku Pochodzenie .
Rodzaj wpisu zagospodarowania . Masaodpadoéw wytworzonych Nazwa instalacji , . . . odpadow -
. /przekazania R o Swiadczenia odpaddw - gmina o
odpadéw . w instalacji wojewddztwo
. /przejecia

o B ustug

|m‘aww

Imig i nazwisko
sporzadzajacego

User 131149

User 131149

User 131149

User 131149

Opcje~

Opge~

Opge~

Opce~

Informacje dodatkowe

42



DO manager

Raport KEO (.xIsx)

A u v w X Y z AA AB AC AD AE
1 Wk utvorzono: 2021:09-06 13:13
KARTA PRZEKAZANIA ODPADOW
e | EmEmEckE o lEE ameriary Porwerdzene wanspore oK o oot
/ DANE PRZEKAZUJACEGO ODPADY DANE TRANSPORTUJACEGO ODPADY DANE PRZEJMUJACEGO ODPADY
Numer KPO zatwierdzenia e Nazwa lub Imie | Nazwisko [ Nazwa ub fmie i Nazwisko — [NewewbmeiNewsko |
transportu przejecia Podmiot 131149 Poamit 131149
karty A . Adres Adres
2 B - odpadéw - odpadow - - T
‘Wytwarzanie odpadow - w wyniku $wiadczenia ushug (w rozumieniu art.
3 3 ust. 1 pkt 32 ustawy o odpadach) iflub dzialalnosci w zakresie Podmiot 131149
- i oy e 3 P S sy P
4 budowlane) - NIE
| e v |
5| Dodatkowe informacie o mieJscu wytwarzania 0dpadon.
6 [ wieisce prowabzEn DZIAALNGSCE s WIEjSCE PROWADZENTA DZIREALNGSCT |
S Numer micaprovaciena | oooyas72sseen Nomes mificaprovadzeia | opay265000
e P —— e
Adres miejsca prowadzenia /Adres miejsca prowadzenia
comnatt ‘ Comanott
Numer rejestrowy 497265680 Numer rejestrowy 497265680 Numer rejestrowy 497265680
\'v P 1097932810 NP 1097932810 P 1097932610
N - WP EOROPERR WP EOROPERR W EROPERT
INFORMACJE DOTYCZACE PRZEKAZYWANYCH ODP/ W
- - Rodzaj procesu przetwarzania, ktéremu powinny
odpady
‘Numer certyfikatu oraz numery pojemnikow I
Kod irodzaj odpadéw [1201 01-0dpadyz Jego stopow
Yoo ME Jross I
2
e |
Mg} [1.0000
INFORMACJE DOTYCZACE TRANSPORTU
Numer rejestracyiny §rodka transportu/Rodzal |
$rodka transportu
Data 7 [Comznarozpoesac [Faycans Gata mapocseca tanspary [Fakcana goizna 250
2021-08-26 [1a:09 2021.08.26 1209
INFORMACJE O PRZEJECIU ODP W
Viasap Toaa T
10000 T2021-08:26 T1a10
Drag: \
INFORMACJE O KARCIE PRZEKAZANIA ODPADOW
Zatwierdzenie karty przekazania odpadéw Potwierdzenie transportu odpadéw T rzejecia odpadow
e i nazwisko osoby zatwierdzajace] karte [ Tnezw rizojace] transport Tiie 1 nazwisko o30by potwierdzajace] przelecie
User 131149 Tuser 131149 Tuser 131145
Data [ Godzina | Data [Godzina | Data [Godzina.

1.Najedz kursorem na komoérke z czerwonym znacznikiem, zeby uzyskaé szczegétowe
informacje dotyczace danych.

2. Skorzystaj z mozliwosci filtrowania oraz sortowania danych klikajgc w strzatke
znajdujaca sie w prawnym, dolnym rogu wybranej komaérki.
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DO manager

Raport KEO (.xIsx)

Arkusz zawiera tabele przestawng, ktéra porzadkuje dane znajdujgce sie w arkuszu Zestawienie
Wpisow.

\Qﬂ \
) ’ \Q’

= R Zeszyt - Excel NARZEDZIA TABEL PRZESTAWNNCH @ - 3 X
[XPQl NARZEDZIAGIOWNE  WSTAWIANIE  UKEADSTRONY — FORMUEY DANE  RECENZIA  WIDOK | ANALIZA = PROJEKTOWANIE joanma sagan - [ ]
Nazwa tabeli przestawnej: Aktywne pole: ¢ ¢ .= = Grupyj zaznaczenie = Dﬁl [‘l E.!\ [ wyczysce - [ Pola, elementy i zestawy I ™ iq? E\E ﬁ
Tabela przestawnal % Rozgrupuj Y 12 3 Zaznacz - & Narzedzia OLAP = L
- Wyszczegoinij Uogoinij = | = Wstaw ~ Wstaw  Filtyj  Odswiez Zmien rodho ) - Wykres Polecane tabele | Lista Przyciski Nagiowki
[ opdje ~ [[§ Ustawienia pola = | @ Grupyj pole fragmentator 0§ czasu polaczenia ~ danych- 4 Przenies tabele przest. =5 Relacje przestawny przestawne | pol  +/~  pol
Tabela przestawna Aktywne pole Grupowanie Fitrowanie Dane Akge Obliczenia Narzedzia Pokaz ~

1 Pola tabeli przesta.. ™%

Wybierz pola, kiére chcesz o~
doda¢ do raportu:
/| Wojewédrtwo MPD B
¥ Gmina MPD
Nr MPD
+| Nazwa MPD
| Numer KEO
Osoba sporzadzajaca KEO
/| Kod odpadu KEO
ex/zmKEQ
/| Nazwa odpadu w KEO
| Rodzaj wpisu T
Spos6b zagospodarowania odpa..
Data wytworzenia/przekazania/pr...
I Masa odpadéw
Masa odpadéw wytworzonych w i...
Nazwa instalacji
Wytwarzanie w wyniku $wiadezeni..

1.W celu edycji tabeli przestawnej nalezy klikng¢ w dowolne miejsce w tabeli,
a nastepnie wybrac zaktadke Analiza.

2. Zawarto$¢ tabeli mozesz dowolnie modyfikowa¢ za pomocg okna "Pola
tabeli przestawnej" (dostepne po zaznaczeniu ikonki "Lista pol").
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EDO manager

Raport KEO (.xIsx)

ZAKLADKA I1I: Wykres przestawny

Arkusz zawiera graficzne przedstawienie danych znajdujacych sie w arkuszu Zestawienie wpiséw.

BEH S o - Zesaytt - Excel NARZEDZA TABEL PREESTANNYCH ? @ -8 X%
NARZEDZIAGEOWNE ~ WSTAWIANIE  UKELADSTRONY ~ FORMULY ~DANE RECENZIA WIDOK  ANALZA | PROJEKTOWANIE Joanna sagan - [0
Nazwa tabell przestannej: Akiyvine pole: U A = 2O @ =5 & B B wyezyie- R Pola, elementy i zestavy - i B
3| 2 = & % u K

Tabela przestawnal & Rozgrupuj SE ~ [l Zaznacz - T Narzedzia OLAP - | o

Tabela? . Wyszczegoini Uogoin -= | Wstaw  Wstaw it Odéwiez Zmien zrédio &t Wykres Polecane tabele

[Eopde - [ Ustawienia pola - Grupuj pole fragmentator of czasu polaczenia - danych- b Preenie tabele przest. lage przestawny  przestawne

Tabela przestauna e pole an Fitrovanie oane A obizena Nazgazia ~

>
®

No s w N

|

Suma

kod odpadu KEO e
‘Nazwa odpadu w KEO ¢

m170405

m 170504

=17 06 04

170904

W 17 01 07 Zmieszane odpady z betonu, gruzu ceglanego,
odpadowych materialéw ceramicznych i elementéw
wyposazenia inne niz wymienione w 17 01 06

1.Wykorzystaj filtry znajdujace sie w polu wykresy, zeby otrzymac zestawienie
odpadéw wytworzonych/przekazanych dla poszczegdinych kodéw odpadéw.
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@ manager

BDO manager automatycznie tworzy wpisy w zaktadkach wytworzone, przekazane,
przejete na podstawie Kart Przekazania Odpadow. W pozostatych przypadkach
(brak Karty Przekazania Odpaddéw) wpisy w Kartach Ewidencji Odpaddéw nalezy
wykonac samodzielnie, za posrednictwem BDO.

Aby uruchomic¢ automatyczne wpisy, nalezy uzgodni¢ z administratorem parametry
importu dla kazdego z MPD:

1.Czy dla danego MPD majg sie tworzy¢ automatyczne wpisy w ewidencji odpadow na

podstawie KPO?
2.Czy dla przekazanych odpadow, wpisy majg rowniez by¢ tworzone dla zaktadki
"wytworzone" ?
a.Czy wytwarzanie odpadow odbywa sie w instalacji/poza instalacjg?
3.Czy data wytworzenia odpadéw ma by¢ datg zatwierdzenia karty czy datg rozpoczecia

transportu?
4.Czy ewidencjonowana masa ma by¢ masg przekazanych odpadéw czy masg
zatwierdzong przez przejmujgcego odpady?

UWAGA!

Jezeli w firmie pojawia sie nowe MPD i nalezy je doda¢ do konfiguracji, trzeba

ten fakt zglosi¢ administratorowi.

Pamietaj!

BDO manager nie zwalnia uzytkownikdédw z monitorowania i weryfikacji
poprawnosci danych w systemie BDO. Dla kazdego MPD (kontraktu) przypisana
jest jedna osoba nadzorujgca tworzenie wpisow w Kartach Ewidencji Odpadow.

Kazda zmiana osoby nadzorujgcej wpisy powinna by¢ niezwtocznie zgtoszona do
Administratora Aplikacji.

Jezeli KPO o statusie zrealizowane przejecie/potwierdzony transport zostata
btednie wystawiona nie powinna by¢ zaewidencjonowana w Kartach Ewidencji
Odpaddéw. W takiej sytuacji nalezy dodac karte na "Liste wykluczonych KPO".

Sprawdz opis funkcjonalnosci znajdujgcy sie na str. 38
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(@ DO manager

WPISY NA PODSTAWIE KPO (PRZEKAZUJACY ODPADY)

a W momencie gdy Karta Przekazania Odpadéw zmieni status na
zrealizowane przejecie lub potwierdzony transport, aplikacja utworzy
automatycznie wpis w Karcie Ewidencji Odpadow w zaktadce

Wytworzone. Proces automatycznych wpiséw rozpoczyna sie kazdego
dnia o godzinie 21.00.

EWIDENCJA
WYTWORZONE 'WYDOBYTE PRZYJETE PRZETWARZANE PRZEKAZANE
w wyniku $wiadczenia ustug i/lub dziatalnosci w zakresie obiektow
taczna masa wytworzonych odpadéw w tonach [Mg] liniowych
222,0000 wym:

25,0000 + Nowy wpis
Masa wytworzonych odpadéw w tonach [Mg]
Data

. > o Wytwarzanie odpadéw w wyniku

all s . ,. Imig i nazwisko osoby
tworzenia  © | wazwiazkuz eksploatacja poza instalagji  © | Swiadezenia ustug ilub dziatalnosci w sporzadzajacej
E : o s zakresie obiektow liniowych

intalacji ¥ | instalacja

1 08-12-2021 12,0000 Nie User 131149
Opcje v

9 W momencie gdy Karta Przekazania Odpaddéw zmieni status na

zrealizowane przejecie lub potwierdzony transport, aplikacja o godz.21.00

rozpocznie proces tworzenia automatycznych wpiséw w Karcie Ewidenc;ji
Odpaddéw w zaktadce Przyjete.

EWIDENCJA

WYTWORZONE WYDOBYTE PRZYJETE PRZETWARZANE PRZEKAZANE

taczna masa odpadéw przejetych przez posiadacza odpadéw w tonach [Mg]

256,1254 + Nowy wpis
Masa . -
. Informacja Imig i
Data brzelsve Numer karty przekazania odpadéw 0 sposobie Nazwa nazwisko
p. % & odpadéw & | Numer karty przekazania odpadéw s = L&
przyjecia b komunalnych przyjecia instalacji osoby
odpadéw sporzadzajacej
Mg] P porzadzajacej
1 16-11- 3,0000 00002/2021/KPO/0030/497265680 Wpis User 131149 Opcie +
2021 dokonywany pe
na podstawie
karty
przekazania
odpadéw
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@ DO manager

WPISY NA PODSTAWIE KPO (PRZEJMUJACY ODPADY)

o W momencie gdy Karta Przekazania Odpaddw zmieni status na

zrealizowane przejecie lub potwierdzony transport, aplikacja o godz.21.00

rozpocznie proces tworzenia automatycznych wpiséw w Karcie Ewidenc;ji
Odpadoéw w zaktadce Przyjete.

EWIDENCJA

WYTWORZONE WYDOBYTE PRZYJETE PRZETWARZANE PRZEKAZANE

taczna masa odpadéw przejetych przez posiadacza odpadéw w tonach [Mg]
256,1254 + Nowy wpis
Masa
e Informacja Imiei
vata . P dpL AR Numer karty przekazania odpadéw . osposobie ,  Nazwa ,  nazwisko
przyjecia e komunalnych przyjecia instalagji osoby
Mgl

Lp.

Numer karty przekazania odpadéw

1 16-11- 3,0000

00002/2021/KPO/0030/497265680
2021

odpadéw

Wpis
dokonywany

sporzadzajacej

User 131149 Opcje

na podstawie
karty
przekazania
odpadéw
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@ ) manager

1. Btad podczas uruchamiania aplikacji
Czerwony komunikat Btad pojawiajacy sie podczas Biad! -/

uruchamiania aplikacji w wiekszosci przypadkow “
spowodowanych jest podaniem nieprawidtowych

danych logowania do BDO.

Zapoznaj sie z instrukcjg ‘"aktualizacja danych
profilowych" dostepna na stronie 6.

Jezeli nadal nie bedziesz mégt uruchomic¢ aplikacji,
skontaktuj sie zadministratorem.

2. Nie pamietam danych do BDO (loguje sie wykorzystujac zapisane hasto)

Jak zobaczy¢ hasto zapisane w przegladarce Chrome?

Aby przejs¢ do ustawienn haset w przegladarce Google Chrome nalezy klikng¢é menu
kontekstowe w prawym goérnym rogu ekranu (pionowe kropki lub kreski), a nastepnie
wybraé: Ustawienia -> Autouzupetnianie -> Hasta. Na wyswietlonej liscie nalezy odszukac
"rejestr-BDO" a nastepnie wybrac ikonke podgladu (oczko).

3. Nie dostatem maila z raportem KEO/wydrukiem KPO

Czas generowania jednej KPO/wpisu to okoto 1 sekunda, wiec gdy generujesz

1 000 KPO/wpiséw to nasz automat potrzebuje ok. 15 min, a w przypadku 10 000
KPO/wpiséw to proces ten powinien zabra¢ okoto 2h 45 min.

Wybranie przycisku "Wygeneruj wydruk" rozpoczyna prace systemu, nie bedziesz mogt
wygenerowac kolejnego wydruku do momentu az poprzednie zgdanie nie zostanie
zrealizowane.

Jezeli uptyneto wiecej czasu niz wynikatoby to z objetosci generowanego dokumentu,
skontaktuj sie zadministratorem.

4. Btednie wystawiona KPO - postepowanie

W przypadku btednie wystawionej KPO, postepowanie uzaleznione jest od statusu karty w

jakim sie ona znajduje:

¢ zatwierdzone - Wycofaj karte (str. 23)

e potwierdzenie wygenerowane - Wycofaj karte (str. 23)

¢ odrzucone - Wybierz przycisk skoryguj, zatwierdzajgc dane nadaj karcie status
"Potwierdzenie wygenerowane", a nastepnie Wycofaj karte (str. 23)

¢ zrealizowane przejecie - poinformuj podmioty uczestniczagce w obiegu karty o btedzie,
dodaj karte do listy wykluczonych KPO (str.38), wystaw nowg karte, ktéra bedzie zawierata
poprawne dane (w informacjach dodatkowych podaj numer zastepowanej KPO)

e potwierdzony transport - poinformuj podmioty uczestniczace w obiegu karty o btedzie,
dodaj karte do listy wykluczonych KPO (str.38) , wystaw nowg karte, ktéra bedzie zawierata
poprawne dane (w informacjach dodatkowych podaj numer zastepowanej KPO)



@ EDO manager

NAJCZESCIE] ZADAWANE PYTANIA

5. BDO manager btednie utworzyt wpis w Kartach Ewidencji Odpadéw

Niezwtocznie skontaktuj sie z Administratorem aplikacji.

Nie usuwaj btednie utworzonych wpiséw! Pozwoli nam to przesledzi¢ proces ich tworzenia i
znalez¢ przyczyne btedu.

6. Nie wyswietlajg mi sie karty (KPO) w aplikacji (w BDO sa widoczne)
Jezeli w aplikacji nie  wysSwietlajg sie karty, przejdz do funkcjonalnosci

"Wyszukiwanie/Filtrowanie KPO" i usun wpisane parametry klikajgc "x" (instrukcja dostepna na
str. 37) oraz ustaw odpowiedni zakres dat (str.36).

Jezeli nadal karty nie beda widoczne, skontaktuj sie zadministratorem.
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